Zatacznik nr 1do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 46
im. Bractwa Kurkowego Grodu Bytomskiego w Bytomiu
nr 8/2021/2022 z dnia 19 listopada 2021 r.

REGULAMIN
prowadzenia dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 46 im. Bractwa Kurkowego Grodu Bytomskiego w Bytomiu

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

W Szkole Podstawowej nr 46 im. Bractwa Kurkowego Grodu Bytomskiego w Bytomiu, za
posrednictwem strony internetowej https://synergia.librus.pl funkcjonuje elektroniczny dziennik
LIBRUS.

. Oprogramowanie i1 ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firm¢ zewnetrzng LIBRUS,
wspotpracujaca ze szkota.

. Podstawa dzialania dziennika jest porozumienie podpisane przez dyrektora szkoly 1
uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej 1 obstugujacej system dziennika
elektronicznego.

. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na serwerze
oraz tworzenie Kkopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujagca prace dziennika
elektronicznego 1 pracownicy szkoly, ktérzy maja bezposredni dostep do edycji 1 przegladania
danych; szczegotowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluja zawarta pomigdzy stronami umowa
oraz przepisy prawa.

. Podstawa prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania
w nim danych ucznidw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie Sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz.
1646 z pézn. zm. - t. j. Dz.U. 2019 poz. 1664) oraz Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych, (Dz.U. 2018 poz. 1000 z p6zn. zm. - t. j. Dz.U. 2019 poz. 1781).

. Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzanie danych osobowych w
zwiazku z obowigzkami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25
sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno§ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646 z p6zn. zm. - t. j. Dz.U. 2019 poz. 1664).

. Administratorem danych osobowych jest Szkola Podstawowa nr 46 im. Bractwa Kurkowego
Grodu Bytomskiego w Bytomiu, a celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja
obowigzkow wynikajacych z ww. Rozporzadzenia.

. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaly opracowane na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnos$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz.
1646 z pdzn. zm. - t. . Dz.U. 2019 poz. 1664).

. Dziennik elektroniczny funkcjonujacy w szkole zapewnia realizacj¢ zapisow zawartych w
Szkolnym Systemie Oceniania.
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Rodzicom (prawnym opiekunom) przystuguje prawo do dostgpu do informacji o swoim dziecku
zawartych w dzienniku elektronicznym poprzez strong¢ internetowa.

Administrator Dziennika Elektronicznego (ADE) przygotowuje loginy i hasta pierwszego
logowania dla rodzicoéw (prawnych opiekundéw), a wychowawca przekazuje je osobiScie
rodzicom, co potwierdzaja na przygotowanym o$wiadczeniu wlasnorgcznym podpisem,
oznaczajacym réwniez akceptacje niniejszego regulaminu.

Uprawnienia i zadania wicedyrektora sg spdjne z zadaniami i uprawnieniami dyrektora.

W wypadku braku powotania ADE obowigzki te wypetia dyrektor/wicedyrektor szkoty.

ROZDZIAL 11
KONTAW DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

§ 2.

Kazdy uzytkownik posiada witasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
osobiscie odpowiada.

. Hasto musi by¢ zmieniane co 30 dni; sktada¢ si¢ z co najmniej 8 znakow i by¢ kombinacjg liter

(co najmniej 1 wielka 1 1 mata litera) i cyfr.

Poczatkowe hasto do swojego konta, ktoére uzytkownik dostanie od ADE sluzy tylko do
pierwszego zalogowania.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem
1 hastem do systemu.

Hasto umozliwiajace dostgp do zasoboéw dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik utrzymuje
w tajemnicy rowniez po uptywie ich waznosci.
Kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania si¢ z regulaminem dziennika elektronicznego i
korzystania z jego poczty.
Uprawnienia przypisane uzytkownikom moga zosta¢ zmienione przez ADE.
Zakres uprawnien w dzienniku elektronicznym dla poszczegdlnych uzytkownikow maja
nastepujace grupy osob:

1) nauczyciele:

8.1.a) zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

8.1.b) zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji,

8.1.c) wglad do planu lekcji,

8.1.d) wglad do informacji o przewidywanych zastepstwach i1 zmianach w planie,
8.1.e) wglad w statystyki wszystkich uczniow,

8.1.1) wglad w statystyki logowan,

8.1.9) przegladanie ocen wszystkich uczniéw,

8.1.h) przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

8.1.1) dostep do wiadomosci systemowych,

8.1]) dostep do konfiguracji konta,

8.1.k) dostep do ogtoszen i dostep do wydrukow,
8.1.1) edycja 1 zarzadzanie:
- uwagami o uczniach,
- sprawdzianami pisemnymi,
- zadaniami domowymi,
- rozktadami materiatu,
- modulem wycieczek,
- rejestrem wyj$¢ grupowych,
2) wychowawcy klas:



3)

4)

5)

8.2.a)
8.2.b)
8.2.0)
8.2.d)
8.2.e)
8.2.1)
8.2.0)
8.2.h)
8.2.0)
8.2.))
8.2.k)
8.2.1)
8.2.m)

8.2.n)

zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, ktdrej nauczyciel jest wychowawca,
zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,

zarzadzanie frekwencja w klasie, ktorej nauczyciel jest wychowawca,
wglad do planu lekcji,

wglad do informacji o przewidywanych zastepstwach i zmianach w planie,
wglad w statystyki wszystkich ucznidw,

wglad w statystyki logowan,

przegladanie ocen wszystkich uczniow,

przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

dostep do wiadomosci,

dostep do konfiguracji konta,

dostep do wydrukow,

edycja i zarzadzanie:

- uwagami o uczniach,
- sprawdzianami pisemnymi,
- zadaniami domowymi,
- rozkladami materiatu,
- modutem wycieczek,
- rejestrem wyj$¢ grupowych,

dyrektor szkoty/wicedyrektor:

8.3.2)
8.3.b)
8.3.0)
8.3.d)
8.3.e)
8.3.1)
8.3.0)
8.3.h)
8.3.0)
8.3.))
8.3.k)
8.3.1)
8.3.m)

zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji,
edycja danych wszystkich uczniéw,

wglad w statystyki wszystkich uczniow,

wglad w statystyki logowan,

wglad w liste kont uzytkownikow,
przegladanie ocen wszystkich uczniow,
przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
dostep do wiadomosci,

dostep do konfiguracji konta,

dostep do wydrukow,

zarzadzanie swoim planem lekcji,

dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektora,

administrator dziennika elektronicznego:

8.4.a)
8.4.b)
8.4.c)
8.4.d)
8.4.e)
8.4.1)
8.4.09)
8.4.h)
8.4.1)
8.4.j)
8.4.k)
8.4.1)

zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty wprowadzanymi do dziennika,
wglad w liste kont uzytkownikow,
zarzadzanie zablokowanymi kontami,
zarzadzanie ocenami w catej szkole,
zarzadzanie frekwencja w catej szkole,
wglad w statystyki wszystkich ucznidw,
wglad w statystyki logowan,

przegladanie ocen wszystkich uczniow,
przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
dostep do wiadomosci,

dostep do konfiguracji konta,

dostep do wydrukow,

rodzice (prawni opiekunowie):

8.5.a)
8.5.b)
8.5.c)

przegladanie ocen dziecka,
przegladanie frekwencji,
dostep do ogloszen,
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8.5.d) dostep do konfiguracji wtasnego konta,

6) uczniowie:
8.6.a) przegladanie wlasnych ocen,
8.6.b) przegladanie wlasnej frekwencji,
8.6.c) dostep do ogloszen szkoty.

7) sekretariat:
a) wglad w liste kont uzytkownikow,
b) wglad w statystyki logowan.

ROZDZIAL 111
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

§ 3.

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji shuzy panel WIADOMOSCI,
OGLOSZENIA, TERMINARZ.
Uzytkownik systemu Dziennika Elektronicznego zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z
dnia 10 maja 2018 r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobéw osobom trzecim.
Odczytanie informacji przez uzytkownika systemu (ucznia, rodzica, nauczyciela etc.) zawartej] w
module WIADOMOSCI, jest réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co
potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje
potwierdzajaca odczytanie wiadomos$ci w systemie uwaza si¢ za roOwnowazng skutecznemu
dostarczeniu jej do adresata (ucznia, nauczyciela, rodzica (prawnego opiekuna) ucznia.
Modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja przepisy
odnosnie szkolnej dokumentacji.
Modut OGLOSZENIA daje mozliwo$¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:
wszystkim uczniom w szkole;
wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci uczgszczajacych do szkoty;
wszystkim nauczycielom w szkole.
Modut TERMINARZ stuzy do wyswietlania informacji o pracach klasowych, sprawdzianach, dniach
wolnych od zaj¢¢ lub innych zaplanowanych wydarzeniach z zycia szkoty. Terminy informowania o
planowanych sprawdzianach, pracach klasowych itp. opisane sa w Szkolnych Zasadach Oceniania.
ROZDZIAL IV
ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

§ 4.

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest Administrator
Dziennika Elektronicznego (ADE).

W przypadku powotania ADE wszelkich ustawien konfiguracyjnych na poziomie szkoty dokonuje
ADE za zgoda dyrektora szkoty.

Kazdy zauwazony i zgtoszony ADE przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgtoszony firmie
zarzadzajace;j.

Jesli nastapi zablokowanie konta nauczyciela, ADE ma obowigzek:

skontaktowac si¢ osobiscie z nauczycielem 1 wyjasni¢ powod blokady,

w razie stwierdzenia proby naruszenia bezpieczenstwa, powiadomi¢ firme¢ nadzorujaca,
wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla nauczyciela.

Do obowigzkéw ADE nalezg:

zapozna¢ uzytkownikéw z zasadami uzytkowania dziennika elektronicznego,
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przekaza¢ uzytkownikom informacje o nowych kontach,

w przypadku przejécia ucznia do innej szkoty lub skreslenia go z listy uczniéw, ADE przed
dokonaniem tej operacji ma obowigzek zarchiwizowa¢ oraz dokona¢ wydruku kartoteki danego
ucznia, celem umieszczenia go w arkuszu ocen,

systematyczne sprawdzanie wiadomos$ci na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie na nie,

po zakonczeniu roku szkolnego zarchiwizowanie dziennika szkoty w odpowiednim formacie na
informatycznym nos$niku danych, z podaniem zawartosci 1 daty utworzenia archiwum,

przed rozpoczeciem kolejnego roku szkolnego dodanie nowych ucznidow do witasciwych klas oraz
wprowadzenie aktualnego planu lekcji 1 podzialu uczniéw na grupy zgodnie z wykazem przekazanym
przez nauczycieli,

w trakcie catego roku szkolnego biezgce modyfikowanie grup zgodnie z decyzja dyrektora,
zaznacza¢ w dzienniku zastgpstwa zgodnie z dyspozycja dyrektora lub osoby upowaznionej do
ustalania zastgpstw zgodnie z odrgbnymi przepisami,

dokonywanie zmian w planie lekcji wynikajacych z wydarzen specjalnych, zgodnie z
dyspozycja dyrektora.
ROZDZIAL V
DYREKTOR SZKOLY/WICEDYREKTOR
§5.

Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba dokonuje kontroli poprawno$ci uzupehniania
dziennika elektronicznego.

Do 15 wrze$nia dyrektor szkoty sprawdza wypelnienie wszystkich danych ucznidéw i ich rodzicow
potrzebnych do prawidlowego dziatania dziennika elektronicznego.

Do 15 wrzesnia dyrektor szkoty sprawdza funkcjonowanie dziennika elektronicznego pod katem
prawidtowo wprowadzonego planu lekcji, podziatu grup 1 przydziatu uczniéw do poszczegodlnych
grup.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do:

systematycznego sprawdzania statystyki logowan,

kontroli systematycznosci wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,

systematycznego odpowiadania na wiadomosci nauczycieli, rodzicow 1 uczniow,

przekazywania uwag i waznych informacji za pomoca kontaktow,

generowania odpowiednich statystyk, niezb¢dnych do dokonywania analizy wynikow nauczania,
dochowywania tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w porozumieniu, mogacych narazi¢
dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

ROZDZIAL VI
WYCHOWAWCA KLASY

§ 6.
Wychowawca klasy odpowiada za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej klasy w zakresie
opisanym w rozdziale II.
Do 15 wrzesnia wychowawca ma obowigzek uzupeli¢ dane ucznidw oraz dane ich rodzicow
(prawnych opiekunow).
Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad okreslonych w Szkolnym Systemie
Oceniania.
Wychowaweca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw w klasie, w ktorej
jest wychowawca, poza przedmiotem, ktérego uczy.
Wychowaweca klasy monitoruje prawidtowos¢ i terminowo$¢ wpisow nauczycieli uczacych w klasie.
W wypadkach zauwazenia brakéw wzywa nauczycieli do uzupetnienia wpisoéw.
Do dnia 5 kolejnego miesigca wychowawca uzupetnia obowigzkowa liczbe godzin — uwzgledniajac
wycieczki, wyjscia 1 inne.
Zadaniem wychowawcy jest usprawiedliwianie nieobecnosci w wypadkach dostarczenia
odpowiedniego dokumentu przez ucznia lub jego rodzica.
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ROZDZIAL VII
NAUCZYCIEL
§7.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnos$ci uczniéw oraz wpisuje temat zaje¢; w trakcie
trwania zaje¢ uzupetnia inne elementy (np. oceny, uwagi).
W przypadku konieczno$ci naniesienia poprawek w zapisach dziennika niedost¢gpnych dla
nauczyciela, nalezy niezwlocznie zglosi¢ ten fakt ADE.
Jesli uczen jest nieobecny w szkole, ale pozostaje pod opieka innego nauczyciela (konkurs, zawody
sportowe), nauczyciel wpisuje w li§cie obecnosci ,,zwolniony”.
Kazdy nauczyciel w klasach, w ktorych prowadzi zajg¢cia jest odpowiedzialny za systematyczne
wpisywanie do dziennika elektronicznego:
ocen czastkowych,
prognozowanych ocen klasyfikacyjnych $rodrocznych i rocznych,
ocen klasyfikacyjnych §rodrocznych i na koniec roku,
uwag i pochwal,
zaznaczania obecnosci,
tematow lekcji.
Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ustawg o ochronie danych
osobowych zdnia 10 maja 2018 r. nie ma prawa umozliwia¢é korzystania
z zasobOw innym osobom.
Nauczyciel jest zobligowany do ochrony urzadzenia, z ktorego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do urzadzenia.
W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwtocznie zawiadomic o tym
fakcie ADE.
Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego sprz¢tu w nalezytym stanie i chronienia go
przed uszkodzeniem.

ROZDZIAL VIII
NAUCZYCIEL WYCHOWAWCA SWIETLICY
§8.
Zajgcia organizowane dla uczniow w $wietlicy dokumentuje si¢ poprzez prowadzenie e-dziennika
zaje¢ Swietlicy szkolne;.
E- dziennik zaje¢ w Swietlicy prowadzi kazdy nauczyciel zatrudniony na stanowisku wychowawcy
swietlicy.
Nauczyciel zamieszcza plan pracy §wietlicy szkolnej obowigzujacy w danym roku szkolnym. Plan
ten moze zamiesci¢ po wczesniejszym zatwierdzeniu go przez kierownika §wietlicy lub dyrektora
szkoty.
Nauczyciel uzupelnia ramowy plan obowigzujacy kazdego dnia tygodnia, wpisujac godziny pracy
oraz rodzaj prowadzonych w tym czasie zaje¢. Jezeli rozklad zaje¢ ulega zmianie, nauczyciel
uzupelnia tabele nowym rozktadem zaznaczajac okres jego obowigzywania.

Wykaz imienny wychowankow - nauczyciel uzupehia tabele danymi
uczniow tworzacych dang grupe swietlicowa wg nastepujacych zasad:
1) jezeli grupa $wietlicowa obejmuje uczniéow jednej klasy, przy wpisywaniu nazwisk obowigzuje
kolejnos¢ alfabetyczna, 2)jezeli

grupa $wietlicowa obejmuje uczniow dwoéch lub wiecej klas, nalezy najpierw uzupetni¢ tabele
nazwiskami i imionami jednej klasy wg kolejnosci alfabetycznej, nastepnie kolejnej klasy, zaczynajac
od nazwisk rozpoczynajacych si¢ na pierwsza litere alfabetu.

Tabelg¢ zawartag w dzienniku nauczyciel wypetia na podstawie danych zawartych w kartach przyjec¢
do $wietlicy szkolnej, wpisujac:

1) imi¢ i nazwisko ucznia,
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2) date 1 miejsce urodzenia,

3)klase,

4)imiona, nazwiska i adres rodzicéw/prawnych opiekundw,

5)dodatkowe informacje — tel. kontaktowy, informacje o godzinach pobytu w $wietlicy, osobach
odbierajacych dziecko.

Tygodniowe zatozenia wychowawcze i realizacja planu pracy — nauczyciel uzupeknia tabelg
zamieszczong w e-dzienniku wpisujac:

1)date kazdego dnia tygodnia,

2)temat obowigzujacy na dany tydzien zgodnie z planem pracy grupy na dany rok szkolny,

3)w poszczegdlnych dniach tygodnia godziny zaje¢ oraz ich tematyke,

4) podpis wychowawcy §wietlicy

W przypadku braku obecnos$ci dzieci w swietlicy nauczyciel -wychowawca §wietlicy przeznacza czas
na sprawy administracyjne, uzupelnianie dokumentacji $wietlicowej, zmian¢ dekoracji,
przygotowanie do zajec itp.

Wychowawca odnotowuje obecno$¢ ucznidw wpisujac godzing przyj$cia 1 wyjscia ucznia ze
$wietlicy przed i po zajeciach lekcyjnych. Nieobecnos$¢ ucznia na zajeciach $wietlicowych zaznacza
si¢ poziomg kreska.

Kontakty z rodzing - nauczyciel, po rozmowie z opiekunem/rodzicem ucznia zaznacza ustalenia z
niej wynikajace wpisujac do tabeli:

1)date rozmowy,

2)imi¢ i nazwisko ucznia, klasa,

3)imi¢ i nazwisko opiekuna, stopien pokrewienstwa,

4)krotki opis problemu, ktérego dotyczyta rozmowa; ustalenia z niej wynikajace,

5)podpis nauczyciela.

Kontakty ze szkolta - nauczyciel, po rozmowie z wychowawca ucznia (nauczycielem
wspomagajacym, pedagogiem, psychologiem szkolnym, kierownikiem $wietlicy itd.) zaznacza w
tabeli ustalenia z niej wynikajace.

Hospitacje - nauczyciel nie wpisuje zadnych danych. Adnotacje dotyczace hospitowanych zajeé
wypetnia osoba hospitujaca nauczyciela.

Do e-dziennika wpisuje si¢ rowniez:

1) wazne wydarzenia z Zycia Swietlicy,

2) nagrody 1 wyrdznienia udzielone dzieciom,

Ewaluacja jest wpisywana w dzienniku w formie krotkiej notatki na str. dziennika.

ROZDZIAL IX
NAUCZYCIEL BIBLIOTEKARZ
§09.
1.Nauczyciel bibliotekarz prowadzi e-dziennik biblioteki, do ktoérego wpisuje:
1) zamierzenia pracy biblioteki,
2) stan i warto$¢ zbioréw bibliotecznych,
3) rejestr pracy biblioteki z podzialem na edukacjg, realizacj¢ zaj¢¢ oraz wydarzenia.
4) wypozyczanie i udostepnianie zbiorow - do czasu zakupu czytnika kart bibliotecznych oraz
kodow kreskowych te czes$¢ bibliotekarz bedzie uzupetniat osobno w wersji papierowe;.
2.Do dziennika stosuje si¢ odpowiednie terminy wypetniania przewidziane dla dziennikoéw

lekcyjnych.

ROZDZIAL X
PEDAGOG, PSYCHOLOG, LOGOPEDA
§ 10.
Pedagog, psycholog, logopeda prowadzi dziennik, do ktérego wpisuje:.
program pracy (podstawowe zadania do realizacji),



2)
3)
4)

tygodniowy rozktad zaje¢ statych,
zajecia 1 czynnosci przeprowadzone w poszczegolnych dniach,
informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktorymi wspotdziata przy

wykonywaniu swoich zadan,

5)
6)

2.
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imiona i nazwiska uczniow objetych réznymi formami pomocy,

formy pomocy, w szczegdlnosci pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Pedagog, psycholog, logopeda jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ustawa
o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z
zasobow innym osobom.

Pedagog, psycholog, logopeda jest zobligowany do ochrony urzadzenia, z ktérego loguje si¢ do
dziennika elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do urzadzenia.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa powinien niezwlocznie zawiadomié¢ o tym fakcie
ADE.

Pedagog, psycholog, logopeda ma obowigzek utrzymywania powierzonego sprzgtu w nalezytym
stanie i chronienia go przed uszkodzeniem.

ROZDZIAL XI
REWALIDATOR LUB INNY SPECJALISTA ZATRUDNIONY W SZKOLE
§ 11.

Rewalidator lub inny specjalista prowadzi dziennik innych zaje¢, do ktérego wpisuje:

indywidualny program pracy z uczniem,

tygodniowy plan zajec,

tematy przeprowadzonych zajec,

informacje o przebiegu zaje¢,

oceng postepow 1 wnioski (uwagi) dotyczace dalszej pracy z uczniem,

informacje o kontaktach z rodzicami/opiekunami prawnymi,

Rewalidator lub inny specjalista jest osobi$cie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ustawg
o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z
zasobow innym osobom.

Rewalidator lub inny specjalista jest zobligowany do ochrony urzadzenia, z ktoérego loguje si¢ do
dziennika elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dost¢pu do urzadzenia.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa powinien niezwlocznie zawiadomic¢ o tym fakcie
ADE.

Rewalidator lub inny specjalista ma obowigzek utrzymywania powierzonego sprzetu w nalezytym
stanie i chronienia go przed uszkodzeniem.

ROZDZIAL XII
RODzIC
§12.
Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajace podglad postepdéw edukacyjnych ucznia oraz dajacych mozliwo§¢ komunikowania si¢
z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrone dobr osobistych innych uczniow.
Na poczatku roku szkolnego rodzice (prawni opiekunowie) ucznia klasy pierwszej oraz ucznia
nowoprzyjetego dostajg login 1 hasto do swojego i1 dziecka konta; fakt otrzymania tych uprawnien
rodzic podpisuje osobiscie u wychowawcy klasy lub ADE na odpowiednim dokumencie.
Dostep rodzicow do poszczegdlnych modutéw w dzienniku elektronicznym jest okreslony na
podstawie umowy zawartej pomig¢dzy firmg a Dyrektorem Szkoty.
Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty 1 ma obowigzek nie
udostegpniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.



2)

N

ROZDZIAL XIII
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII
§ 13.
Post¢gpowanie Dyrektora w czasie awarii:
dyrektor szkoty ma obowigzek sprawdzié, czy wszystkie procedury dotyczace awarii sg przestrzegane
przez administratora dziennika elektronicznego i nauczycieli,
dopilnowac jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu,
zabezpieczy¢ $rodki na wypadek awarii w celu przywrocenia prawidtowego funkcjonowania
systemu.
Postepowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:
o fakcie zaistnienia awarii ADE powiadamia firme¢ zewngtrzng obstugujaca dziennik elektroniczny,
dyrektora szkoty oraz nauczycieli.
Postgpowanie nauczyciela w czasie awarii:
w razie awarii systemu dziennika elektronicznego lub sieci internetowej nauczyciel ma obowigzek
na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki (temat lekcji, obecnosci ucznidw,
oceny, uwagi) 1 wprowadzi¢ te dane do dziennika elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie
mozliwe.
awari¢ przeno$nego urzadzenia, oprogramowania czy sieci internetowej nauczyciel zglasza
administratorowi dziennika elektronicznego, nie podejmuje samodzielnej proby usunigcia awarii.

ROZDZIAL XIV
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 14.
Wszystkie tworzone dokumenty i1 no$niki informacji, powstatle na podstawie danych zawartych
w dzienniku elektronicznym, maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie
1 kradziez, zgodnie z zapisami Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowej nr 46 w Bytomiu.
Wszystkie dane osobowe ucznidow i ich rodzin sa poufne.
Wszystkie poufne dokumenty 1 materialty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢é w sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.
Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, informatyczne no$niki z
danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.



