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POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. Niniejszy regulamin opracowano i przyjeto na podstawie:

1) art. 361 art. 39 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie os§wiaty (Dz. U. z 2004r. nr
256, poz. 2572 zpozn. zm.);

2) art. 100 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94
z pézn. zm.);

3) rozporzadzenia MEN z dnia 30 kwietnia 2007r. w sprawie warunkow oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i shuchaczy oraz przeprowadzania egzamindéw i
sprawdzianow w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 83 poz. 562 z 2007 r. z pozn. zm.);

4) rozporzadzenie MENIS z dnia 19 lutego 2002r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr
23, poz. 225 oraz z 2003r. Nr 107, poz. 1003 z pozn. zm.);

5) rozporzadzenia MEN z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie §wiadectw, dyploméw

panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz. U. Nr 97, poz. 624).z poz. zm.

2. Dokumentacje przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej stanowia:
dziennik elektroniczny (takze: e- dzienniki pedagoga, biblioteki,  indywidualnego
nauczania-rewalidacja indywidualna, zaj¢¢ dydaktyczno — wyrdwnawczych,  zajegé
pozalekcyjnych (kot zainteresowan), zajge¢ wychowawcy $wietlicy szkolnej, arkusz ocen

ucznia, protokoty egzamindow poprawkowych, sprawdzajacych 1 klasyfikacyjnych.

DZIENNIK LEKCYJNY

§2
Wychowawca klasy, pedagog szkolny, logopeda, nauczyciele swietlicy, nauczyciel
biblioteki, nauczyciele prowadzacy zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze, indywidualnego
nauczania, rewalidacji oraz inne zajecia pozalekcyjne prowadza dziennik elektroniczny,
dostosowany do specyfiki prowadzonych zaje¢. Prowadzenie tych dziennikdéw reguluje
odrebny regulamin dotyczacy prowadzenia dziennika elektronicznego obwigzujacy w
szkole.
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12.

ARKUSZE OCEN
§3

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w danej szkole arkusz ocen
ucznia wg wzoru okreslonego odrgbnymi przepisami.

WpisoOw w arkuszu ocen ucznia dokonuje wychowawca klasy na podstawie danych
zawartych ~w ksiedze uczniéw, dzienniku lekcyjnym, protokotach egzaminow
klasyfikacyjnych, poprawkowych, protokotach zebran rady pedagogicznej i decyzji
dyrektora o zwolnieniu z okreslonego przedmiotu na podstawie dokumentacji
lekarskiej.

W przypadku zwolnienia ucznia z zajeé edukacyjnych, na podstawie decyzji dyrektora
szkoty, wpisuje si¢ "zwolniony/a".

.W przypadku nieklasyfikowania ucznia z zaj¢¢ edukacyjnych, w arkuszu ocen zamiast
oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,nieklasyfikowany/a”.

W arkuszach ocen po wpisaniu wynikow klasyfikacji rocznej uzyskanych w klasie
programowo najwyzszej szkoty nalezy w kolejnej kolumnie wpisa¢ wyniki klasyfikacji
koncowe;j.

Wychowawca wypetniajacy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem zgodno$¢
wpisow z dokumentami, na podstawie ktorych ich dokonano.

Podstawa wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukonczeniu przez ucznia szkoly
jest uchwata rady pedagogicznej, ktorej dat¢ wpisuje si¢ do arkusza ocen ucznia.

W arkuszu ocen ucznia zamieszcza si¢ adnotacje o wydaniu §wiadectwa ukonczenia
szkoty, duplikatu $wiadectwa, o udzieleniu zezwolenia na indywidualny program lub
tok nauki oraz sporzadzeniu odpisu arkusza ocen ucznia. Adnotacji o wydaniu
Swiadectwa ukonczenia szkoty o udzieleniu zezwolenia na indywidualny program lub
tok nauki dokonuje wychowawca klasy, natomiast adnotacji o wydaniu odpisu lub
duplikatu $wiadectwa oraz sporzadzeniu odpisu arkusza ocen ucznia dokonuje
dyrektor szkoty.

Dyrektor szkoty w arkuszu ocen ucznia wpisuje date 1 przyczyn¢ opuszczenia szkoty
przez ucznia. W przypadku przej$cia ucznia do innej szkoly przesyla do tej szkoly
odpis arkusza ocen ucznia.

W arkuszach ocen uczniéw wpisuje si¢ wytacznie wyniki klasyfikacji rocznej. W
rubrykach przeznaczonych na wpisanie ocen rocznych wpisuje si¢ oceny uzyskane w
danym roku szkolnym.

W arkuszach ocen, w cze$ci dotyczacej informacji o egzaminach w danym roku
szkolnym, wpisuje si¢ informacje o egzaminach klasyfikacyjnych 1 poprawkowych
przeprowadzonych w wyniku klasyfikacji koncowej (protokot z egzaminu stanowi
zatacznik do arkusza ocen ucznia.

Zastepca dyrektora przeprowadza kontrole poprawnosci prowadzenia arkuszy ocen.



Dla klas konczacych szkote kontrola arkusza ocen jest dokonywana tgcznie z kontrola
dziennika lekcyjnego.

13. Sprostowan btednych wpiséw arkuszu ocen dokonuje wychowawca kolorem
czerwonym przez skreslenie nieprawidlowego zapisu i1 czytelne wpisanie nad
skreslonymi wyrazami wlasciwych danych, daty i czytelnego podpisu. Nie wolno
stosowac¢ korektora.

14. W przypadku gdy uczen zmienil imi¢ lub nazwisko przed ukonczeniem szkoty, w
arkuszu ocen ucznia nalezy przekresli¢ dotychczasowy wpis i nad nim wpisa¢ nowy
kolorem czerwonym (podpis 1 data). Zmian dokonuje wychowawca klasy umieszczajac
na dole strony adnotacje "Dokonano zmiany...", dat¢ i podpis osoby upowaznionej do
podpisywania dokumentacji przebiegu nauczania. Nowe dane osobowe moga by¢
wpisane na podstawie odpisu aktu matzenstwa, decyzji administracyjnej lub orzeczenia
sadowego.

15. Uczniom z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim umieszcza si¢ adnotacj¢ nad
tabela w czgsci dotyczacej wynikow klasyfikacji w danym roku szkolnym-
uczen/uczennica realizowal(a) program nauczania dostosowany do indywidualnych
mozliwos$ci 1 potrzeb na podstawie orzeczenia wydanego przez zespdt orzekajacy
dziatajacy w .....", wpisujac nazwe poradni psychologiczno-pedagogicznej, w ktorej
dziata zespol, ktory wydal orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

16. W przypadku gdy uczen albo absolwent nie posiada numeru PESEL, w miejscu
przeznaczonym na wpisanie numeru PESEL, wpisuje si¢ seri¢ i numer paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

17. Na arkuszu ocen dokonuje si¢ adnotacji o wszystkich sprostowaniach naniesionych na

Swiadectwie promocyjnym.

PROTOKOLY EGZAMINOW KLASYFIKACYJNYCH, POPRAWKOWYCH,

SPRAWDZAJACYCH

§4

. Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego, poprawkowego, sprawdzajacego
sporzadza si¢ protokot wg wzorow dostepnych w sekretariacie szkoly.
. Protokoty wypehia przewodniczacy odpowiedniej komisji egzaminacyjnej. Do protokotu
zalacza si¢ pisemne prace ucznia i zwigzlg informacj¢ o ustnych odpowiedziach ucznia
(z wyjatkiem sprawdziandw zewngetrznych). Wypetiony protokot jest przekazywany do
sekretariatu szkoty najp6zniej nastgpnego dnia po egzaminie.
. Wychowawca ucznia, ktory zdawat jeden z w/w egzaminow jest zobowigzany - najpdzniej
w ciggu tygodnia po terminie zdawanego przez ucznia egzaminie - sprawdzi¢ czy
dokumentacja egzaminu jest kompletna i - z wyjatkiem egzaminu klasyfikacyjnego za |

poltrocze- nanies¢ niezbedne adnotacje o egzaminie do arkusza ucznia.
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SWIADECTWA SZKOLNE
§5

Szkola wydaje $wiadectwa na drukach wedlug wzoréw okreslonych w odrebnych
przepisach. Czyste druki $wiadectw szkolnych promocyjnych lub ukonczenia szkoty
przechowuje i wydaje nauczyciclom osoba wskazana przez dyrektora, ktora prowadzi
ewidencje ilosciowa.
Wypisywania §wiadectw szkolnych promocyjnych i ukonczenia szkoty dla poszczegdlnych
ucznidéw dokonuje wychowaweca klasy.
W przypadku wypisywania duplikat. u $wiadectwa czynnos¢ ta jest wykonywana przez
pracownika sekretariatu.
Swiadectwa szkolne promocyjne i $§wiadectwa ukoficzenia szkoty wychowawca wypisuje
na podstawie arkusza ocen danego ucznia.

Szkota prowadzi imienng ewidencj¢ wydanych $wiadectw szkolnych.

Uczen, ktory w wyniku klasyfikacji rocznej uzyskat z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych
srednig ocen co najmniej 4,75 oraz co najmniej bardzo dobra ocene zachowania, otrzymuje
swiadectwo szkolne promocyjne stwierdzajace uzyskanie promocji do klasy programowo
wyzszej lub $wiadectwo ukonczenia szkoly stwierdzajace ukonczenie szkoly - z
wyrdznieniem.

Na $wiadectwach ukonczenia szkoty, w czgsci dotyczacej wynikéw klasyfikacji koncowej,
przeznaczonej na wpisanie zaj¢¢ edukacyjnych, wpisuje si¢ obowigzkowe zajgcia
edukacyjne 1 oceny koncowe uzyskane w klasie programowo najwyzszej, jak rowniez
oceny koncowe z zaje¢ edukacyjnych, ktorych nauka, zgodnie ze szkolnym planem
nauczania, zakonczyta si¢ w klasie programowo nizszej.

Uczniow1 szkoty, ktory odpowiednio uzyskat tytut laureata konkursu przedmiotowego o
zasiggu wojewodzkim lub tytut laureata albo finalisty olimpiady przedmiotowej uzyskat po
ustaleniu rocznej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych, na $wiadectwie ukonczenia
szkoly wpisuje si¢ z danych zaje¢ edukacyjnych celujaca koncowa oceng klasyfikacyjna.

7.

Swiadectwa szkolne promocyjne 1 $wiadectwa ukonczenia szkoly wypetnia si¢ pismem

komputerowym zgodnie z ROZPORZADZENIEM MINISTRA EDUKACJI NARODOWE]

z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie $swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukow

szkolnych .

1) linii przerywanych oznaczajacych miejsca przeznaczone na wpisanie: imienia (imion) i
nazwiska, daty i miejsca urodzenia, numeru PESEL ucznia, roku szkolnego, klasy,
nazwy, numeru i imienia szkoty, nazwy miejscowosci i wojewodztwa, w ktorym
znajduje si¢ szkota, profilu, zawodu, w ktorym ksztalcit si¢ uczen, okresu nauczania,
przedmiotow ujetych w podstawie programowej w zakresie rozszerzonym,
miejscowosci 1 daty wydania §wiadectwa, numeru $wiadectwa, ocen zachowania
i religii/etyki, nazw obowigzkowych i1 dodatkowych zaje¢ edukacyjnych oraz ocen
z tych zaje¢, nazw zaje¢ w profilu oraz ocen z tych zaje¢, informacji dotyczacej
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12.

13.

indywidualnego programu lub toku nauki oraz szczego6lnych osiggnie¢ ucznia;
W miejscu linii przerywanych wpisuje si¢ odpowiednie dane;

2) linii przerywanych oznaczajacych miejsca przeznaczone na piecz¢é i podpis dyrektora
(kierownika) oraz podpis wychowawcy (opiekuna) klasy;

3) linii przerywanych w wyrazach "uczgszczat...", "Uczgszczal...", "ukonczyl...",
"Realizowat...", 'realizowal...", "zrealizowal..." 1 '"otrzymal..."; w przypadku
absolwentki w miejscu linii przerywanych wpisuje si¢ "a";

4) linii przerywanej w wyrazie "promocji..." - w miejscu linii przerywanej wpisuje si¢
odpowiednig litere;

5) linii przerywanej przed wyrazem "uzyskal..." oznaczajgcej miejsce przeznaczone na
wpisanie informacji o nieuzyskaniu promocji do klasy programowo wyzszej; w
przypadku uzyskania promocji do klasy programowo wyzszej nie drukuje si¢ linii
przerywanej;

6) 0znaczenia miejsca, w ktérym umieszcza si¢ piecze¢ urzedowa,

7) na $wiadectwach szkolnych promocyjnych, $wiadectwach ukonczenia szkoty oraz
arkuszach ocen ucznidéw klas, w ktorych dla przedmiotu jezyk obcy nowozytny stosuje
si¢ przepisy wydane na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2017 r.
— Prawo o$wiatowe, w czgs$ci przeznaczonej na wpisanie ocen z obowigzkowych zajeé
edukacyjnych, obok nazwy jezyka obcego nowozytnego umieszcza si¢ adnotacje o
poziomie nauczania tego jezyka:

- w szkole podstawowej (klasy IV-VIII):

I1.1. kontynuacja z klas 111

II.1.DJ dla oddziatow dwujezycznych

II.2. od poczatku w klasie VII

I1.2.DJ od poczatku w klasie VII w oddziatach dwujezycznych,
Nazwe szkoty wpisuje si¢ w pelnym brzmieniu, zgodnie z nazwa ustalong w statucie
szkotly. Jako date wystawienia §wiadectwa przyjmuje si¢ dat¢ zakonczenia rocznych zajec
dydaktyczno - wychowawczych.

W przypadku ucznia, ktory zdat egzamin poprawkowy lub egzamin klasyfikacyjny po

zakonczeniu rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, jako dat¢ wydania

swiadectwa przyjmuje si¢ date zdania tego egzaminu.

Nazwy zaje¢ edukacyjnych wpisuje si¢ w pelnym brzmieniu. W czgsci swiadectwa

przeznaczonej na wpisanie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych nalezy wpisaé

obowigzkowe zajecia edukacyjne zgodnie z kolejnoscig przyjeta w ramowym planie
nauczania dla danego typu szkoty, okreslonym w przepisach w sprawie ramowych planow
nauczania w szkotach publicznych.

W wierszach, ktére nie sg wypelnione, wstawia si¢ poziomg kreske, a w przypadku

zwolnienia ucznia z zaje¢ edukacyjnych w wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny

wpisuje si¢ wyraz "zwolniony(a)", nieklasyfikowania ucznia z zaje¢ edukacyjnych -
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W Wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny z tych zaje¢ wpisuje si¢ wyraz odpowiednio
"nieklasyfikowany" albo "nieklasyfikowana".

Swiadectwa uczniéw, ktérzy zdali egzaminy poprawkowe, sprawdzajace lub
klasyfikacyjne nalezy wypisaé w ciggu tygodnia od daty zatwierdzenia wynikéw
klasyfikacji

Na $wiadectwach szkolnych promocyjnych 1 $wiadectwach ukonczenia szkoty,
W miejscu przeznaczonym na wpisanie numeru, wpisuje si¢ numer, pod ktorym uczen jest
wpisany w ksiedze uczniow.

W przypadku osoby, ktora nie posiada numeru PESEL, na $wiadectwie ukonczenia szkoty
podstawowej, zaswiadczeniu, zamiast wyrazéw "numer PESEL" wpisuje si¢ wyrazy
"numer dokumentu".

W przypadku gdy uczen albo absolwent nie posiada numeru PESEL, na $§wiadectwie,
zaswiadczeniu w miejscu przeznaczonym na wpisanie numeru PESEL, wpisuje si¢ seri¢ 1
numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

Na swiadectwach szkolnych promocyjnych i §wiadectwach ukonczenia szkoty, w czesci
dotyczacej szczegolnych osiagnieé ucznia, odnotowuje si¢: 1) uzyskane wysokie miejsca
— nagradzane lub honorowane zwycigskim tytutem — w zawodach wiedzy, artystycznych i
sportowych, organizowanych przez kuratora o§wiaty albo organizowanych co najmniej na
szczeblu powiatowym przez inne podmioty dziatajace na terenie szkot; 2) osiggnigcia w
aktywnos$ci na rzecz innych ludzi, zwtaszcza w formie wolontariatu, lub $rodowiska
szkolnego.

Absolwent szkoty otrzymuje §wiadectwo ukonczenia szkoty.

Swiadectwo wydane przez szkote, opatruje si¢ wyraznym odciskiem pieczeci urzedowej
szkoty.

Swiadectwo wydane przez szkole podpisuje dyrektor lub upowazniony przez niego
zastepca dyrektora szkoty z odpowiednig pieczgcia.

Nie dokonuje si¢ sprostowan w tresci §wiadectw ukonczenia szkoly, oraz za§wiadczen.
Swiadectwo ukonczenia szkoty, oraz zaswiadczenie zawierajace bledy lub omytki
podlegaja wymianie

Nie dokonuje si¢ zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta na $wiadectwie,
dyplomie, zaswiadczeniu 1 w dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej przez
szkole, jezeli zmiana ta nastgpita po ukonczeniu szkoty, chyba ze zmiana imienia (imion)
lub nazwiska nastgpita na podstawie orzeczenia sgdowego wydanego w postepowaniu w
sprawie zmiany pici. W tym przypadku wydaje si¢ $wiadectwo, dyplom lub zaswiadczenie
na nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko, a jezeli ich wydanie nie jest mozliwe - duplikat
swiadectwa, dyplomu lub zaswiadczenia, po przedstawieniu orzeczenia sagdowego 1 za
zwrotem Swiadectwa, dyplomu lub zaswiadczenia wydanego na poprzednie imi¢ (imiona)
lub nazwisko.
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W przypadku gdy zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastgpila przed ukonczeniem
szkoly, w dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej przez szkole nalezy przekresli¢
kolorem czerwonym dotychczasowe imi¢ (imiona) lub nazwisko i nad nim wpisa¢ kolorem
czerwonym nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko. Na dole strony nalezy umie$ci¢ adnotacje
"Dokonano zmiany imienia (imion)/nazwiska", date i czytelny podpis osoby upowaznionej
do podpisywania dokumentacji przebiegu nauczania. Nowe imi¢ (imiona) lub nazwisko
moze by¢ wpisane na podstawie odpisu aktu matzenstwa, decyzji administracyjnej o
zmianie imienia (imion) lub nazwiska albo orzeczenia sagdowego.

W przypadku utraty oryginalu §wiadectwa rodzic lub opiekun prawny ucznia moze
wystapi¢ do szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa. Szkota
sporzadza duplikat $wiadectwa na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania.

Duplikat wystawia si¢ na druku wedlug wzoru obowigzujacego w dacie wystawienia
oryginatu §wiadectwa. Na pierwszej stronie u gory nalezy umiesci¢ wyraz "Duplikat”, a
pod tekstem doda¢ wyrazy "oryginat podpisali" i wymieni¢ nazwiska osob, ktére podpisaty
oryginat §wiadectwa albo stwierdzi¢ nieczytelno$¢ podpisoOw oraz zamiesci¢ datg wydania
duplikatu i opatrzy¢ pieczgcig urzedowa.

Jezeli szkota posiada dokumentacje przebiegu nauczania, a brak jest druku $wiadectwa
wedtug wzoru obowigzujacego w dniu wystawienia oryginatu, duplikat wystawia si¢ na
przygotowanym przez szkote formularzu zgodnym z trescig oryginatu §wiadectwa.

W dokumencie na podstawie ktorego wystawiono duplikat §wiadectwa, nalezy umiescic¢
adnotacje¢ o wydaniu duplikatu, odnotowujac tozsamos$¢ osoby odbierajacej duplikat,
stwierdzong na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci. W
przypadku przesytania duplikatu poczta dorgczenie powinno nastgpi¢ listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Dyrektor szkoly lub osoba przez niego upowazniona poswiadcza zgodnos$¢ kopii z
oryginalem swiadectwa lub innego druku szkolnego tylko wtedy, gdy jest to niezbgdne dla
ztozenia kopii w aktach tej szkoty. Na kazdej stronie kopii nalezy umiesci¢ adnotacje
"Stwierdzam zgodno$¢ z oryginalem", date, piecze¢¢ urzedowa szkoty oraz podpis i pieczgé
dyrektora szkoly lub upowaznionej przez niego osoby.

Swiadectwa, odpisy a takze kopie, sa wydawane przez szkote nieodptatnie.

Nie pobiera si¢ oplat za dokonanie sprostowania §wiadectwa szkolnego promocyjnego.
Za wydanie duplikatu swiadectwa pobiera si¢ optate pobiera si¢ optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu. Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy
wskazany odpowiednio przez dyrektora szkoty lub okregowej komisji egzaminacyjnej,

kuratora o§wiaty albo inny organ dokonujacy odpowiedniej czynnosci



INNA DOKUMENTACJA
§6

Szkota, na wniosek ucznia, wydaje zaswiadczenie dotyczace przebiegu nauczania.

Protokoty egzaminow poprawkowych, sprawdzajacych i klasyfikacyjnych sg zatgcznikami
do arkusza ocen ucznia.

. Uchwaly rady pedagogicznej dotyczace klasyfikowania, promowania i ukonczenia szkoty
sg zapisywane w Protokotach z posiedzen RP i1 gromadzone w odpowiednim segregatorze.
. Teczka wychowawcy zawiera:

1) wykaz ucznidow nr pesel, adresy zamieszkania uczniéw, rodzicow, nr
kontaktowy;

2) opinie ucznidow sporzadzone przez wychowawcow/do PPP, sanatorium/;

3) kserokopie opinii pozyskanych przez wychowawce o uczniach- opinie z PPP,
opinie lub zaswiadczenia lekarskie o stanie zdrowia, orzeczenia o
niepetnosprawnosci, postanowienia sgdowe/;

4) wykaz uczniéw 0 specjalnych potrzebach edukacyjnych;

5) program pracy wychowawcy na kazdy rok;

6) protokotly z zebran z rodzicami+ lista obecnosci;

7) o$wiadczenia rodzicoOw o zapoznaniu si¢ z aktami prawnymi, proceduramd;
8) deklaracje rodzicow o uczeszczaniu na lekcje religii;

9) deklaracje rodzicéw o nieuczeszczaniu na wdz;

10) wykaz uczniéw zwolnionych z wf;

11) zgody rodzicow na przetwarzanie danych osobowych, umieszczanie wizerunku
dziecka w mediach spotecznosciowych;

12) spis zaje¢ pozalekcyjnych 1 listy uczniow w nich uczestniczacych;

13) potwierdzenia/listy powiadomien rodzicow o proponowanych ocenach
$§rodrocznych i rocznych wraz z podpisami i datami- klasy 1V-VIII;

14) zgody rodzicow na udziat w wycieczce,/regulamin wycieczki, rozliczenie
finansowe;

15) usprawiedliwienia nieobecnosci ucznidéw na zajgciach;

16) dokumentacja potwierdzajaca wptlaty sktadek na PZU, PCK, TPD, LOP, Radg¢
Rodzicow;

16) oswiadczenia o obowigzkowym ubezpieczeniu zdrowotnym;

17) potwierdzenie odbioru przez rodzicow srodrocznej oceny opisowej w klasach

I-111;

18) dokumentacja potwierdzajaca dysponowanie darowiznami rodzicOw na rzecz
klasy/ rachunki, faktury/;

5. Karta obiegowa ucznia odchodzacego ze szkoly / zalacznik 1/. Uczen konczacy edukacje
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w Szkole Podstawowej nr 46 w Bytomiu ma obowigzek wypelni¢ karte obiegowa i

dostarczy¢ ja wychowawcy.

Teczki wychowawcy zaktadane s w klasie I i prowadzone przez caty okres nauki dzieci
w szkole podstawowej — wychowawcy klas III przekazujg teczki wychowawcom klas IV-tych;

Po zakonczeniu nauki w klasie VIII teczki sa przechowywane jeszcze dwa lata.

OCHRONA DOKUMENTACJI
§7

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nos$niki informacji powstate na podstawie danych
zawartych w dzienniku elektronicznym majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy
kradziez.

2. Dokumentacja z funkcjonowania dzeinnika elektronicznego, wydruki, ptyty CD/DVD z

danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

ODTWORZENIE ZNISZCZONEJ DOKUMENTACJI

§8

1. W przypadku zniszczenia dokumentacji przebiegu nauczania wskutek pozaru, powodzi lub
innych zdarzen losowych dyrektor szkoty powotuje komisj¢ w celu ustalenia zakresu
zniszczeh oraz odtworzenia tej dokumentacji, w szczegélno$ci ksiegi ucznidw, arkuszy
ocen ucznidw oraz protokotow sprawdzianow.

2. Odtworzenie dokumentacji dokonuje si¢ na podstawie zachowanej dokumentacji przebiegu
nauczania
1 innych dokumentdéw oraz zeznah swiadkow.

3. Z przebiegu prac komisji sporzadza si¢ protokot zawierajacy w szczegolnosci: sktad komisji,
termin rozpoczgcia 1 zakonczenia prac komisji, opis zniszczonej dokumentacji przebiegu
nauczania oraz podstawe, na jakiej dokonano jej odtworzenie. Do protokotu dotgcza si¢
spisane zeznania $wiadkow.

Protokot podpisuja wszystkie cztonkowie komisji.
4. O powotaniu komisji 1 wynikach jej prac dyrektor szkoty zawiadamia kuratora oswiaty 1

organ prowadzacy szkoty.

1



REGULAMIN PROWADZENIA 1PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACJI PRZEBIEGU NAUCZANIA, DZIALALNOSCI WYCHOWAWCZEJ, OPIEKUNCZEJ [
EGZAMINACYJNEJ

Zalacznik nr 1

KARTA OBIEGOWA UCZENNICY/UCZNIA

Szkoly Podstawowej nr 46 w Bytomiu im. Bractwa Kurkowego Grodu Bytomskiego

Stwierdza $i¢, Z€ UCZENNICA/UCZEN ... .vutinttent et ettt et e ettt ee e e eaeanenns
nie ma zadnych zobowigzan wobec:

Data i czytelny podpis

Biblioteka ksigzki

podreczniki

Kluczyk do szafki

Wychowawca

REGULAMIN PROWADZENIA IPRZECHOWYWANIA DOKUMENTACJII PRZEBIEGU NAUCZANIA, DZIALALNOSCI WYCHOWAWCZET, OPIEKUNCZET
I EGZAMINACYJINET

Zalacznik nr 1

KARTA OBIEGOWA UCZENNICY/UCZNIA

Szkoly Podstawowej nr 46 w Bytomiu im. Bractwa Kurkowego Grodu Bytomskiego

Stwierdza si€, Z€ UCZENNICA/UCZEN ......uuiiett ittt et ete et e e e et et e e eeeeaeeaneeaans
nie ma zadnych zobowigzan wobec:

Data i czytelny podpis

Biblioteka ksigzki

podreczniki

Kluczyk do szafki

Wychowawca
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