Regulamin pracy biblioteki szkolnej

Szkoly Podstawowej nr 46 im. Leona Kruczkowskiego w Bytomiu

§ 1.
1. Regulamin biblioteki szkolnej Szkoty Podstawowej nr 46 im. Leona Kruczkowskiego

w Bytomiu okresla zasady funkcjonowania, organizacji oraz korzystania z biblioteki
szkolnej.
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

e szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkole Podstawowa nr 46 im. Leona
Kruczkowskiego w Bytomiu

e dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Szkoty Podstawowej nr 46 im.
Leona Kruczkowskiego w Bytomiu w Namystowie

e Dibliotekarzu — nauczycielu zatrudnionym na stanowisku nauczyciela —
bibliotekarza

e uczniu —nalezy przez to rozumie¢ ucznia Szkoty Podstawowej nr 46 im. Leona
Kruczkowskiego w Bytomiu,

e czytelniku — nalezy przez to rozumie¢ ucznia, nauczyciela, pracownika rodzica,
korzystajacego z biblioteki szkolnej,

e rodzicu ucznia — nalezy przez to rozumie¢ takze opiekuna prawnego,

e podregcznikach — nalezy przez to rozumie¢ podrgczniki, w tym podrecznik z
danego jezyka obcego nowozytnego, dopuszczone do uzytku szkolnego,

e statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Szkoty Podstawowej nr 46 im. Leona
Kruczkowskiego w Bytomiu,

e organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Bytom,;

§2.
1) Biblioteka jest:

e interdyscyplinarng pracownig ogdélnoksztatcaca, w ktdrej uczniowie
uczestniczg w zajeciach prowadzonych przez bibliotekarza oraz indywidualnie
pracujg nad zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy,

e osrodkiem informacji dla ucznidw, nauczycieli i rodzicow,

e osrodkiem edukacji czytelniczej i informacyjnej.

§3.
1. Lokal biblioteki sktada si¢ z pomieszczenia, w ktorym wydzielona jest:
wypozyczalnia, pracownia multimedialna, miejsce do czytania;
2. Biblioteka czynna jest codziennie wg harmonogramu ustalonego na poczatku roku
szkolnego 1 umieszczonego na drzwiach wejsciowych.
3. Biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty biblioteczne:
e wydawnictwa informacyjne: encyklopedie, leksykony, stowniki, atlasy;
e podreczniki szkolne i materiaty edukacyjne;



lektury obowigzkowe do jezyka polskiego

literatur¢ popularno-naukowg 1 naukowa

wydawnictwa albumowe

literatur¢ do nauczania i uczenia si¢ jezyka angielskiego;

podstawowe pozycje z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
roznych przedmiotow nauczania

beletrystyke dla dzieci i mlodziezy

pomoce metodyczne dla nauczycieli

czasopisma dla dzieci i nauczycieli;

wydawnictwa multimedialne

dokumenty zycia spolecznego - materiaty opracowane przez nauczycieli i
uczniow;

W bibliotece zatrudniony jest nauczyciel bibliotekarz, posiadajacy kwalifikacje do

pracy w bibliotece szkolnej.

5. Strukturg szczegbtows zbioréw determinuja: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikdéw, mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, inne czynniki:
srodowiskowe, lokalne, regionalne.

6. Dyrektor szkoty zapewnia $rodki na whasciwe funkcjonowanie biblioteki. Srodki
finansowe moga tez pochodzi¢ od Rady Rodzicow, sponsorow, darczyncow.

7. Biblioteka wyposazona jest w meble i sprz¢t pozwalajacy na realizacje zadan
biblioteki.

§ 4.

1. Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:

1)
a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

2)

b)
c)
d)
€)

Udostepnianie ksiazek i innych zrodel informacji, w szczegolnosci:

planowe gromadzenie, selekcj¢ 1 konserwacj¢ zbiorow;

organizacj¢ udostepniania zbioréw, zgodnie z potrzebami,

organizacje i rozbudowe warsztatu informacyjnego,

udzielanie porad bibliograficznych, rzeczowych, tekstowych i katalogowych,
tworzenie komputerowej bazy danych,

analizowanie i reklamowanie nowo$ci wydawniczych,

gromadzenie, wypozyczanie, udostgpnianie uczniom podrecznikdéw, materiatow
edukacyjnych oraz przekazywanie uczniom materiatdw ¢wiczeniowych;

Rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan, uzdolnien uczniow
oraz wyrabianie i poglebianie nawyku czytania i uczenia si¢ poprzez:

promocje ksigzki 1 czytelnictwa z zastosowaniem metod aktywizujacych uczniow w
edukacji szkolnej,

prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej 1 marketingowe;,

udostegpnianie zbioréw, udzielanie pomocy w ich wyborze,

inspirowanie dziatan tworczych,

przygotowanie uczniow do §wiadomego odbioru dobr kultury,



d)
e)

9)

4)

a)
b)
c)
d)

5)

a)
b)

c)

d)
6)
7)

prowadzenie réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowg i
spoteczna.

odpowiednia aranzacja przestrzeni bibliotecznej;

state monitorowanie poziomu czytelnictwa, analiza danych, planowanie pracy;
zaspokajanie zglaszanych przez uzytkownikow potrzeb czytelniczych i
informacyjnych,

Organizowanie réoznorodnych dzialan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowy i
spoleczng:

podejmowanie réznorodnych form pracy z zakresu edukacji czytelnicze;j i
medialnej,

prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i czytelniczej, rozbudzanie zainteresowan
czytelniczych i informacyjnych uczniow,

prowadzenie ro6znych form pracy w zakresie upowszechniania czytelnictwa —
projekty edukacyjne, konkursy, lekcje biblioteczne, lekcje tematyczne itp.
organizowanie r6znych form pomocy psychologiczno — pedagogicznych;
ksztatcenie nawykoéw zachowania zgodnych z normami spotecznymi oraz zasadami
dobrych obyczajow;

prowadzenie Szkolnego Klubu Europejskiego;

organizacja wystaw i gazetek okolicznosciowych,

Tworzenie warunkow do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania
informacji z roznych zrodel;

udostgpnianie zbioréw bibliotecznych;

wzbogacanie zasobow bibliotecznych w najnowsze pozycje i zrédta medialne;
instruktaze dla uczniow zwigzane z poszukiwaniem informacji;

grupowanie 1 katalogowanie zbiorow

Tworzenie warunkow do efektywnego postlugiwania si¢ technologia
informacyjnag

udostgpnianie zasobow multimedialnych;

zapewnienie dostgpu do komputeréw i Internetu,

praca z wykorzystaniem urzadzen technologicznych — czytniki e-book, tablet,
komputer, prowadzenie zaje¢ bibliotecznych 2z wykorzystaniem tablicy
multimedialnej i projektora;

komputeryzacja biblioteki;

Prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki;

Ewidencjonowanie, opracowywanie i inwentaryzacja zbioréw bibliotecznych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

§ 5.

Tygodniowy czas pracy bibliotekarza wynosi 30 godzin zegarowych.



§ 6.

1. Biblioteka szkolna wspotpracuje z:
b) Uczniami w szczegdlnoSci w zakresie:
e rozbudzanie i rozwijania indywidualnych zainteresowan czytelniczych
uczniow,
e poglebiania i wyrabiania u uczniéw nawyku czytania i samoksztalcenia,
e propagowania dziedzictwa kultury narodowej i regionalnej.
C) nauczycielami w szczegdlnosci w zakresie:
e doskonalenia zawodowego nauczycieli,
e realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych,
¢ informowaniu wychowawcow i nauczycieli o stanie czytelnictwa uczniow,
e uczestnictwa w organizacji imprez okoliczno$ciowych zgodnie z zapisem
w planie pracy szkoty.
e prowadzenie biblioteczki metodycznej dla nauczycieli i stalg rozbudowe
dzialu pedagogicznego,
e wspieranie nauczycieli w realizacji ich programéw nauczania,
d) rodzicami w szczegolnosci w zakresie:
e pomocy w doborze literatury,
e popularyzowania wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow,
e informowania rodzicOw o stanie czytelnictwa w zalezno$ci od potrzeb.
e prowadzenie biblioteczki dla rodzicow;
e) innymi bibliotekami w szczegdlnosci w zakresie:
e wymiany do$wiadczen
e wypozyczen migdzybibliotecznych,
e organizacji imprez czytelniczych,
e lekcji z edukacji czytelniczej i medialnej,
e spotkan autorskich, konkursow i in.;

§7.

1. Zasady wspotpracy biblioteki szkolnej z uczniami, nauczycielami i rodzicami okresla
statut szkoty.
§ 8.
Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do prowadzenia polityki gromadzenia
zbiorow, kierujac si¢ zapotrzebowaniem nauczycieli 1 ucznidw, analizg
obowigzujacych w szkole programow 1 oferta rynkowa oraz mozliwosciami
finansowymi Szkoty.

§9.

Wydatki biblioteki pokrywane sa z budzetu szkoly lub dotowane przez Radg
Rodzicow 1 innych ofiarodawcow.



§ 10.

W bibliotece szkolnej dziata Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej (ICIM)

§ 11.
1.  Stanowiska komputerowe w bibliotece zostaly zainstalowane do poszukiwan
zrodlowych za pomocg sieci Internet i korzystania z programéw multimedialnych.
2. Internet stuzy jedynie do celow edukacyjnych (np.: wyszukiwanie i gromadzenie

informacji). Uczen jest zobowigzany poda¢ bibliotekarzowi tematyke zagadnien
poszukiwanych w Internecie.

3. Nie mozna wykorzystywa¢ komputeréw do prowadzenia prywatnej korespondencji
elektronicznej (poczta, komunikatory) lub prowadzenia udzialu w grach on-line
innych niz gry edukacyjne za zgoda bibliotekarza

§12.

1. Zabronione jest korzystanie z komputeréw w celach zarobkowych, wykonywania
czynnosci naruszajacych prawa autorskie tworcoéw lub dystrybutorow
Ooprogramowania oraz administratorow danych osobowych.

2. W pracy z uzyciem szkolnych komputeréw zainstalowanych w bibliotece mozna
korzysta¢ wytacznie z oprogramowania, ktore zostato zainstalowane zgodnie z
obowiazujacym prawem.

3. Zabrania si¢ instalowania innych programoéw i dokonywania zmian w juz istniejacym
oprogramowaniu i ustawieniach komputerow.

4. Wiasnych nos$nikow elektronicznych mozna uzywac tylko po zgloszeniu tego
bibliotekarzowi.

§13.

1. Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje bibliotekarz.

2. Przy stanowisku mogg znajdowac si¢ maksymalnie dwie osoby pracujgce w ciszy i
nie zaklocajace innym pracy.

3. Zakonczenie pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

4. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputerow nalezy zgtaszac
bibliotekarzowi.

5. Za uszkodzenia komputera lub umys$lnie spowodowane szkody odpowiada
uzytkownik ponoszac koszty naprawy.

6. W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad regulaminu bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

7. W przypadku niedostosowania si¢ do obowigzujgcego regulaminu uzytkownik

bedzie miat zakaz korzystania ze stanowisk komputerowych w bibliotece na czas
okreslony przez bibliotekarza.

§ 14.
1. Czytelnia jest miejscem cichej pracy i samoksztalcenia uzytkownikow biblioteki
szkolnej.
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Czytelnia jest czynna w godzinach pracy biblioteki szkolnej.

W czytelni mozna korzystac z ksiggozbioru podrecznego, czasopism, zbioréw
multimedialnych.

Przeczytane czasopisma odnosi si¢ na miejsce, a ksigzki oddaje bibliotekarzowi.
Z ksiggozbioru podrecznego uzytkownicy korzystaja na miejscu, jednak w
uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na wypozyczenie do
domu na krétki termin.

Prowadzenie przez nauczycieli zaje¢ dydaktycznych w czytelni powinno by¢
uzgodnione wczesniej z bibliotekarzem.

§ 15.
W czytelni szkolnej udostgpniane sg uczniom tablety m.in. w celu mozliwosci czytania
e-bookow.
Warunki wypozyczania tabletow w Bibliotece sg nastgpujace:

a) Tablety moga by¢ wypozyczane pracownikom, uczniom i rodzicom uczniow;

b) Obowigzuje zakaz wynoszenia tabletow poza teren Biblioteki.

c) Uzytkownik przejmuje catkowita odpowiedzialno$¢ materialng za
wypozyczony sprzet (tablet, zasilacz, kabel zasilajacy).

d) Na wypozyczajagcym spoczywa calkowita odpowiedzialnos$¢ za wszelkie
dzialania w sieci w okresie uzytkowania tabletu.

e) Obowigzuje zakaz samodzielnego instalowania oprogramowania na
wypozyczonym sprzecie. Wszystkie zyczenia 1 uwagi dotyczace
uzytkowanego laptopa lub tabletu nalezy zgtasza¢ pracownikowi
dyzurujagcemu w Bibliotece.

f) Biblioteka nie odpowiada za dane pozostawione na dysku twardym.

§ 16.

. Udostepniane ksiagzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem. Wypozyczajacy

powinien zwrdci¢ uwage na ich stan, a zauwazone uszkodzenia niezwlocznie zgtosi¢
bibliotekarzowi.

. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$§¢ materialng w przypadku zagubienia lub zniszczenia

wypozyczonych ksigzek.

. Dopuszcza si¢ biezace dokonywanie drobnych napraw ksigzek, o ile nie powodujg one

innych uszkodzen (zabrania si¢ uzywania do tych celow tzw. tasmy klejacej).

. Rodzice sktadajg o$wiadczenie, w ktérym przyjmuja do wiadomosci postanowienia

regulaminu biblioteki szkolnej. Biorg na siebie pelng odpowiedzialnos¢ finansowa za
wypozyczone przez corke/syna podreczniki i ksigzki bedace w zarzadzaniu biblioteki
szkolnej w przypadku jej zniszczenia lub zgubienia.

§17.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2014r.



